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				Si alguna vez te has encontrado en la situación de querer eliminar una página en Microsoft Word y no has sabido cómo hacerlo, no te preocupes. En este artículo, te guiaré paso a paso sobre cómo eliminar una hoja en Word de manera sencilla y eficiente.

Seguro que no es la primera vez que dispones de un documento de Word y notas que, entre medias o al final, te encuentras con páginas en blanco. Para un PDF existen herramientas online que permiten eliminar páginas, pero para un archivo .docx, perteneciente a Word, esto no es necesario, ya que el mismo editor de texto va a permitir quitar una hoja de Word.


			

		

	




Eliminar una página de un PDF





	
		
			
				Gracias a este artículo, podrás descubrir el modo más efectivo y sencillo para eliminar páginas en blanco en Word. Verás cómo, tras seguir los pasos que te iremos marcando, conseguirás que tu archivo .doc o .docx quede limpio sin esas hojas vacías que te están incordiando.
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Cómo eliminar una página en Word

Si deseas saber cómo borrar una página en Word, lo primero que debes saber es por qué aparecen hojas en blanco. La respuesta es sencilla: principalmente, esta situación se produce debido a que existen párrafos adicionales, o saltos de sección y de páginas. A continuación, te indicamos los pasos a seguir para eliminar cualquier rastro de ello:



	Si las hojas en blanco se encuentran al final del todo, el procedimiento es muy sencillo. Simplemente, deberás dejar con el ratón el cursor al final de la última palabra, y posteriormente aprietas la tecla suprimir (Supr), hasta que desaparezca(n) dicha(s) página(s) en blanco.
	Si, por el contrario, la página en blanco se encuentra entre medias, en muchas ocasiones, haciendo lo anterior no soluciona nada. Esto se debe a la posible existencia de objetos en el interior que no vemos. Los pasos a seguir son:
	Haz clic en la pantalla del menú “Vista” de Word, selecciona “Varias páginas” (dentro de Zoom) y fíjate en todas las hojas hasta detectar las páginas en blanco.
	Una vez localizadas, necesitas visualizar los objetos que no se ven de ellas. Para ello, busca en la pantalla inicio este símbolo “¶”, que activa y desactiva la opción de mostrar u ocultar. Haz clic en este botón.
	A partir de este momento, verás todo aquello que no veíamos. Para eliminar estos objetos que te están generando páginas en blanco, selecciónalos todos con el ratón y pulsa la tecla de Borrar de tu ordenador.





Por qué es conveniente que sepas borrar hojas en blanco en Word

Permíteme explicarte por qué es importante que conozcas este proceso.

Imagina que estás trabajando en un importante informe, una presentación, o incluso en tu tesis universitaria. Has estado escribiendo y formateando durante horas, y de repente te das cuenta de que hay una página en blanco que interrumpe tu flujo de trabajo. Puede ser frustrante y molesto, ¿verdad?

Aquí es donde saber cómo eliminar una hoja en blanco en Word se convierte en una habilidad esencial. Te permite mantener tu documento limpio y organizado, evitando que páginas vacías interrumpan tu trabajo y presentación. Además, también ayuda a mejorar la estética de tu documento, haciéndolo más profesional y pulido.


			

		

	



	
		
			
				Esto te va a interesar: Cómo pasar un PDF a Word sin que se modifique


			

		

	



	
		
			
				Eliminar páginas en blanco también es beneficioso si estás trabajando con límites de páginas o si necesitas ajustar la longitud de tu documento para cumplir con ciertas pautas. En resumen, conocer esta habilidad te ahorra tiempo y evita posibles frustraciones en tu jornada de trabajo.

Qué debes saber sobre quitar una hoja de Word

A la hora de aprender cómo se elimina una página en Word, debes de tener en cuenta una serie de consideraciones que te van a permitir ahorrarte cometer errores durante el proceso. Estas acciones a tener en cuenta son:

	En caso de que borres un contenido que no querías borrar, debes saber que Word dispone de un histórico que te permite volver hacia atrás; eso sí, siempre que no hayas guardado, ya que si no lo perderás.
	Si en vez de hojas en blanco, quieres quitar una hoja de Word con texto, selecciona con el ratón dicho texto y pulsa la tecla “suprimir” (la tecla Borrar).
	Antes de suprimir una hoja de Word, te recomendamos que, por medio del menú “Vista” y dentro de “Zoom”, hagas clic sobre “Varias páginas” para poder localizar si hay alguna página más que te sobre.
	Asegúrate, antes de guardar un documento, que todo está correcto, ya que, si no dispones de una copia, no habrá vuelta atrás. Recuerda, además, que existen herramientas para convertir un Word a PDF si quieres compartir el documento, o, incluso, quitar páginas de ese mismo documento convertido a PDF para dividirlo en varios archivos PDF.


Qué programas permiten suprimir una hoja en Word

A partir de este apartado, voy a intentar mostrarte todos aquellos programas que son más adecuados para aprender cómo eliminar una hoja en Word en distintos dispositivos como un ordenador, un móvil o una tablet.

Eliminar una página del Word desde el ordenador

Al visualizar en tu mente Microsoft Word, es común hacerlo desde un ordenador, principalmente para los ochenteros, que vieron cómo nacía este programa allá por el año 1981. Una época en el que la gente no tenía móviles, ni mucho menos tablet. De ahí, que este tipo de equipos informáticos sean el sitio ideal para quitar una hoja de Word.

Windows 10 y anteriores versiones de Windows

Si nose concibe los inicios de Word desde un aparato que no sea un ordenador, tampoco se puede separar de Windows y de Office. Es cierto que sus orígenes empezaron con el sistema operativo MS-DOS, pero su fama se debe a la ventana. Es por eso que, en Windows, es recomendable eliminar una página de Word desde este mismo programa: Word.

Mac

En un Mac también se puede instalar Office para eliminar una página del Word, pero lo mismo se puede hacer con el editor Pages, que ofrece mejores resultados en este tipo de equipos y lee perfectamente el formato de archivo .docx, es decir, el de Word. Además, viene de serie en los equipos de Apple.

Linux

En Linux encontrarás una buena herramienta, o mejor dicho editor de texto, que se puede encontrar dentro del paquete ofimático LibreOffice. Con él, podrás perfectamente quitar una hoja de Word. Eso sí, en algunas ocasiones, puede presentar algún tipo de incompatibilidad con los archivos .docx, pero pocas veces ocurre esto.

Eliminar una hoja en blanco en Word desde el móvil o la tablet

Es cierto que los programas de ofimática no son muy utilizados en móviles o tablet, salvo para leer contenido. Eso no significa que no exista gente que necesite utilizar un editor de texto en el móvil, como Word, por ejemplo, para suprimir una hoja en ese formato. Por eso, también os mostramos algunos ejemplos.

Android

Android es uno de los sistemas operativos más utilizados en móvil o tablet. En su tienda oficial, Google Play Store, puedes encontrar herramientas como WPS Office, que te van a permitir eliminar una página de más en Word. Puedes bajarla desde aquí.

iPhone (iOS) o iPad

En los iPhone y los iPad también disponesde Pages, al igual que en Mac, por lo que se vas a poder utilizar este editor de texto para eliminar hoja en Word. Dicha aplicación está disponible en la App Store.


			

		

	



	
		
			
				Mira esto: Cómo insertar un PDF en Word




			

		

	



	
		
			
				También te pueden interesar:

	Microsoft Word: cómo guardar en PDF
	Cómo enumerar páginas en Word desde la página 3
	Cómo insertar una imagen en Word
	Cómo rellenar un PDF
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							     Sí, puedes seleccionar y eliminar varias páginas a la vez siguiendo los mismos pasos, asegurándote de seleccionar el contenido de todas las páginas que deseas eliminar.							  
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							     Si eliminaste una página por error, puedes utilizar la opción "Deshacer" (Ctrl + Z en Windows o Cmd + Z en Mac) inmediatamente después de eliminarla para recuperarla.							  
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							     Sí, puedes utilizar la opción "Ocultar" en Word si deseas ocultar una página en lugar de eliminarla por completo. Esta opción te permite volver a mostrar la página más adelante si es necesario.							  
						  

						

					

					
					
							

			
	

			

		

	

	
		
			
				20/11/2023: El contenido se ha actualizado para facilitar la comprensión por parte del lector. Se ha incluido una imagen del paso a paso por un GIF animado que muestra los pasos a seguir para convertir un PDF en imágenes. También se han sustituido la imagen principal y la destacada por una de mayor calidad. Se ha incorporado el apartado "Por qué es conveniente que sepas borrar hojas en blanco en Word", ya que consideramos que es de utilidad. Hemos incluido, igualmente, el apartado de preguntas frecuentes para aclarar las principales dudas de nuestros lectores. Se ha incorporado el apartado de "También te puede interesar" para ofrecer a nuestros lectores la opción de leer otros artículos relacionados que puedan ser de interés.
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🆕 Los documentos legales que buscas

📄 Descubre nuestra nueva sección de documentos legales en formato PDF.


🔥 Lo más leído hoy
            

            

😍 Síguenos
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