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				El formato PDF se ha convertido en uno de los más demandados en la actualidad. Sin embargo, en ocasiones, nos encontramos frente a la necesidad de modificar su contenido, lo que puede ser una tarea compleja si no se cuenta con las herramientas adecuadas. Aquí es donde hay que pensar en soluciones y una de ellas puede ser el editar un PDF en Word. Pero, entonces, surge la cuestión de cómo editar un PDF en Word. En este caso, un conversor de PDF a Word online puede ser la solución.



Microsoft Word es sin lugar a dudas el procesador de texto más requerido y conocido en el mundo.


			

		

	




Convierte tus PDF a Word





	
		
			
				Y dentro de todas las opciones y elementos que tiene, uno de ellos es la posibilidad de editar un PDF. Pero para conseguirlo, hay que seguir algunos pasos con el fin de que el resultado final sea el esperado.

Índice de Contenidos
	1 Cómo editar un PDF en Word	1.1 Conversión del PDF a Word
	1.2 Edición de texto
	1.3 Inserción de imágenes
	1.4 Manipulación de tablas y elementos gráficos
	1.5 Organización de páginas
	1.6 Guardar el documento editado


	2 ¿Qué debes tener en cuenta al editar un PDF en Word?
	3 Cómo editar un PDF en Word desde el ordenador
	4 Cómo editar un PDF en Word desde el móvil o Tablet



Cómo editar un PDF en Word

Para editar un PDF en Word lo que necesitarás es tener instalada una versión de Microsoft Word del 2013 en adelante. Es en esta versión en donde se incluye la posibilidad de convertir de PDF a Word, con lo cual, eso es lo que te permitirá realmente hacer la edición en el propio programa sin hacer uso de programas externos. Aunque, si no tienes esta versión del programa de Microsoft, puedes hacer uso de un conversor de PDF a Word externo.

Con el fin de conseguir este objetivo, debes seguir estos pasos:

Conversión del PDF a Word

El primer paso para editar un PDF en Microsoft Word es convertir el archivo PDF en un formato editable. En versiones recientes de Word (2013 en adelante), esta función está integrada, lo que facilita el proceso. Para ello, simplemente abre Microsoft Word y haz clic en "Abrir". Luego, selecciona el archivo PDF que deseas editar y elige la opción "Abrir como documento de Word". Word realizará la conversión y te presentará el contenido del PDF en un formato editable.

Edición de texto

Una vez que hayas convertido el PDF a Word, podrás editar el contenido de manera similar a como lo harías en cualquier otro documento de Word. Puedes agregar, eliminar, resaltar o modificar texto según tus necesidades. Además, Word te permite cambiar la fuente, el tamaño y el estilo del texto para adaptarlo al diseño deseado.

Inserción de imágenes

Otra ventaja de editar un PDF en Word es la capacidad de agregar imágenes a tu documento. Puedes insertar imágenes desde tu ordenador o desde bibliotecas de imágenes predeterminadas. Esto es útil cuando necesitas complementar el contenido del PDF con gráficos o ilustraciones para hacerlo más informativo y visualmente atractivo.

Manipulación de tablas y elementos gráficos

Si el PDF original contiene tablas o elementos gráficos complejos, editarlos directamente en Word será mucho más sencillo y preciso. Word te permite ajustar el tamaño de las celdas de la tabla, modificar el formato y el estilo de los elementos gráficos y reorganizarlos para mejorar la presentación general del documento.

Organización de páginas

Es probable que desees reorganizar las páginas del PDF para mejorar la fluidez del contenido o corregir el orden de presentación. Word te permite arrastrar y soltar las páginas fácilmente, lo que facilita la reorganización de tu documento sin complicaciones.

Guardar el documento editado

Una vez que hayas realizado todas las ediciones necesarias, asegúrate de guardar el documento en el formato de Word (.docx) para conservar todas las modificaciones realizadas. Guardar también el archivo original del PDF por separado es aconsejable en caso de necesitar acceder a la versión original sin cambios.


			

		

	



	
		
			
				Mira esto: Cómo eliminar una hoja en Word


			

		

	



	
		
			
				¿Qué debes tener en cuenta al editar un PDF en Word?

Al editar un PDF en Word, es fundamental tener en cuenta algunas consideraciones clave para asegurar un proceso fluido y obtener resultados precisos y profesionales. Con el fin de que el editar un PDF en Word sea correcto, es recomendable tener en cuenta ciertas consideraciones como estas:

	Al convertir un PDF a Word, es posible que el formato y el diseño originales se vean afectados. Elementos como la alineación, el espaciado, el tamaño de la fuente o los estilos pueden cambiar durante la conversión. Es importante revisar cuidadosamente el documento editado para asegurarse de que no haya alteraciones significativas y que el contenido se mantenga legible y atractivo visualmente.
	También es posible que algunas fuentes no se reproduzcan exactamente, especialmente si el PDF utiliza fuentes poco comunes o licenciadas. Verificar que todas las fuentes se mantengan consistentes y legibles es esencial para la coherencia del documento. Del mismo modo, los elementos gráficos, como imágenes o gráficos complejos, pueden verse afectados durante la conversión, por lo que es importante revisar y ajustarlos según sea necesario. Otra opción viable es el insertar el PDF en Word.
	Las tablas y formularios en un PDF pueden requerir una atención especial durante la edición en Word. La estructura de las tablas puede cambiar, lo que afectaría la disposición de los datos. Al igual que con los formularios, la conversión puede hacer que algunos campos sean inaccesibles o no editables. Asegúrate de verificar que todas las tablas y formularios se mantengan funcionales y precisos después de la edición.
	Algunos archivos PDF pueden estar protegidos con contraseñas o restricciones de seguridad. Al convertir y editar el PDF en Word, estas restricciones de seguridad pueden eliminarse, lo que implica que el contenido del documento podría perder su confidencialidad. Es importante ser consciente de este riesgo y evaluar si el nivel de seguridad original del PDF es necesario antes de editar.
	Después de realizar las ediciones, es crucial revisar el documento en su totalidad para asegurarse de que todas las modificaciones se hayan realizado correctamente y no haya errores o información faltante. Una revisión minuciosa evitará errores que podrían pasar desapercibidos y mejorar la calidad del documento final.
	Siempre es recomendable guardar una copia del PDF original antes de realizar cualquier edición en Word. De esta manera, si surge algún problema o necesitas acceder a la versión original sin cambios, tendrás una copia de seguridad disponible. Recuerda que siempre puedes hacer la conversión contraria de conversión de Word a PDF.


Cómo editar un PDF en Word desde el ordenador

Para editar un PDF en Word desde el ordenador simplemente hay que tener instalado la versión adecuada de Microsoft Word. Con ello se podrá entonces seguir los pasos anteriores para que se consiga de esa forma tener un recorrido adecuado.

Puede que en sistemas operativos como Linux, al hacer uso de un LibreOffice no consigas la posibilidad de convertir de PDF a Word de forma directa. Si esto es así, entonces lo mejor es optar por una plataforma como FormatPDF.com en donde convertir de PDF a Word primero, y después trabajar con el formato Word en el programa.

Cómo editar un PDF en Word desde el móvil o Tablet

En el caso de necesitar hacer estos cambios desde el móvil o Tablet, lo más adecuado será primero convertir de PDF a Word con alguna plataforma para después abrir el documento. Tanto en iOS como en Android existe una versión de Microsoft Word disponible.

Editar un PDF en Microsoft Word es una solución práctica y efectiva para modificar y mejorar documentos de manera ágil y sencilla.


			

		

	



	
		
			
				Más información: Cómo abrir un PDF en Word


			

		

	



	
		
			
				También te pueden interesar:

	Cómo pasar un PDF a Word sin que se modifique
	Cómo insertar un PDF en Word
	Cómo enumerar páginas en Word
	Cómo unir documentos en Word
	Cómo guardar un documento de Word en PDF



			

		

	









					


					
						
					
					
					
				

			


			
	👉 Descubre FormatPDF.com

Prueba nuestras herramientas de PDF online

🔁 Conversiones de PDF
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				Convertir PDF a EPUB


			

		

	








	
		
			
				Convertir PDF a HTML


			

		

	








	
		
			
				
			

		

	

🔙 Conversiones a PDF






	
		
			
				Convertir Word a PDF


			

		

	








	
		
			
				Convertir Excel a PDF


			

		

	








	
		
			
				Convertir PowerPoint a PDF


			

		

	








	
		
			
				Convertir JPG a PDF
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				Convertir ODT a PDF


			

		

	








	
		
			
				Convertir HTML a PDF
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🛠️ Herramientas de PDF






	
		
			
				Editar PDF


			

		

	








	
		
			
				Comprimir PDF
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🆕 Los documentos legales que buscas

📄 Descubre nuestra nueva sección de documentos legales en formato PDF.


🔥 Lo más leído hoy
            

            

😍 Síguenos
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